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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN YEAH1

Can cr:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban dwdi Ludt kém theo;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hamh mot sé diéu ciia Ludt Chitng khodin thong
quangay 31/12/2020;

Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong Cong ty Co phan Tdp doan Yeahl

Quy ché nji b vé quan tri Cong ty C6 phan Téap Podn Yeahl;

Nham dam bao Pai hi dong 6 déng thudng nién nam 2024 cua Cong ty C6 phan Tép doan Yeahl diénra
thanh cong 6t dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam vide, img xt, biéu quyét trong Pai
hoi dé Pai hoi dong ¢d dong thong qua nhu sau:

Pi¢u 1. Muc dich:

Dam béo trinh ty, nguyén tic Gmg xur, bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢ déng thuong nién cia C ong
ty C6 phan Tép doan Yeahl dién ra ding quy dinh va thanh cong tdt dep.

Céc nghi quyét cta Pai hoi dong cd dong thé hién y chi théng nhit cua Dai héi dong o dong,
dap tmg nguyén vong quyén lgi cua cd dong va dung phéap luat.

Diéu 2. Poi twong va pham vi:

Déi tuong 4p dung: Tét ca cac cd dong, ngudi dai dién (ngudi duoc ty quyén) cuia ¢b dong dang
s& hitu ¢6 phiéu Cong ty C6 phan Tap doan Yeahl va khach moi tham du Dai hoi dong cb dong
thuong nién Cong ty Co phan Tap doan Yeahl déu phai chap hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy
ché nay, Piéu 1& Céng ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc sir dung cho vide t chitc hop PHPCD thudmg nién nam
2024 ctia Cong ty C6 phan Téap doan Yeahl.

Piéu 3. Giai thich thuit ngiv/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty Co phan Tap doan Yeahl
HDbQT . Hoi dong quan tri
BKS . Ban Kiém sodt
BTC : Ban t6 chirc
PHDCD . Dai hoi dong cb dong
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Quy ché lam viéc truec tuyén tai Pai hoi dong co déng thwong nién nam 2024

Co dong . C dong, nguoi dai dién (nguoi dieoc ity quyén)

Hé théng livestream : Hé théng phat song video cudc hop DPHDCD truc tiép trén website
cudc hop PHDCD https://ezgsm.{pts.com.vn va www.youtube.com

Pai hoi . Cudc hop Dai hoi dong cb dong

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hji dong c6 dong

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi ¢o s6 ¢d dong du hop dai dién trén 50% tong
s& phiéu biéu quyét'.

Trudng hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Diéu 1é Cong ty thi thong béo mi hop lan thir hai dugc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop Dai hdi dong ¢b déng triéu tap lan thi hai duge tién hanh khi
¢6 s6 cb dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

Trudng hop cude hop 1an thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 19
Diéu 1& Cong ty thi thong bao mdi hop lan thir ba duge gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thi hai. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong lan thir ba duoc tién hanh khong phu thudce
vao tong s6 phiéu biéu quyét cua céc ¢d dong dir hop.

Luu y: Ty 1& ¢b dong du hop DPHPCD theo hinh thire truc tuyén duoce xac dinh khi ¢6 dong da
thuc hién “Xdc nhén tham duw PHPCP true tuyén” tai hé thong bo phiéu dién tir theo quy dinh
tai Pidu 5 Quy ché nay.

Piéu 5. C6 dong tham dw Pai hdi dong c6 dong thwong nién nam 2024

Tét ca ¢d dong ciia Cong ty theo danh sach chét ngay 05/4/2024 déu co quyén tham du PHPCD
truc tuyén thong qua Hé thong bo phiéu dién tir hodc iy quyén cho dai dién ciia minh tham du.
Trudng hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién dugce Gy quyén theo quy dinh cua phéap luét duge
ctr tham du thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan cua mdi ngudi dai dién.

Khi tham du true tuyén, cé déng luu y:

Yéu cau ky thuit: C6 dong can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du mdy vi tinh, mdy tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khdc c6 két noi internet).

Cich thire thye hién: C6 dong truy cap duong din, dang nhap theo cac thong tin dwgc cung cép
dé tham du DHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tur.

Céch thirc ghi nhin C6 dong tham dw Dai hdi dong ¢b déng true tuyén: C6 dong duge hé
théng bo phiéu dién tir ghi nhén 1a tham du Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén khi Co dong thue
hién truy cap vao hé théng bang cac théng tin truy cdp da duge cung cép trong thong bao moi hop
va da thuc hién “xdc nhdn tham dw PHPCD trwe tuyén” tai hé thdng bo phiéu dién tir.

Thai gian xac nhian tham dw: 9h00, ngay 26/04/2024.

Di¢u 6. Khich mai tai Dai hoi

La cac chirc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Pai héi khong phai 1a
¢b dong Cong ty nhung duoc moi tham du Pai hoi.

! Khoan 1 Diéu 19 Diéu 1é Cong ty
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Quy ché lam viéc truc tuyén tai Dai hoi do’\'ng co dong thwong nién nam 2024

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hdi (trir trieong hop dwoc Chit toa Pai hji méi, hodc
co dang ky truoc voi BTC Dai héi va dieoe Chu toa Pai hoi dfi‘ng ¥).

Diéu 7. Chii toa va Poan chii toa

Poan chu toa gém 03 nguoi, bao gf)m 01 Chu toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hoi d?)ng quan tri
la Chu tich Poan va la Chi toa DPHPCP hoic chu tich Hoi dong quan tri iy quyén cho thanh vién
Hoi dong quan tri khac 1am Chu toa Dai héi. Cu thé nhur sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | LE PHUONG THAO Chu tich Hoi dong quan tri
2 | NGO THI VAN HANH Téng Giam dbc
3 | CHE POAN VIEN Phé Tong Giam dbc

Truong hop Chu tich véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viée thi cac thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am Chu toa cudc hop theo nguyén tac da sd. Truong
hop khong bau duoc ngudi lam Cha toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co
dong bau Chii toa cudc hop trong sé nhitng nguoi du hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhét lam
Chu toa cude hop;

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong sé diéu hanh dé Dai
hoi ddng ¢6 déng bau Chu toa cudce hop va nguoi co phiéu bau cao nhit duoc cir lam Chu toa
cudc hop. '

Chu toa ¢c6 quyén thue hién cic bién phép cin thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, ¢o
trat tw, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan dnh duge mong mudn ciia da s6 nguoi
du hop.

Nhiém vu cua Poan chu toa:

e Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy. cac thé 1é quy ché da duoc Pai
hoé1 thong qua.

e Phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, BKS Cong ty trinh bay céc bdo cdo tai Pai
hoi;

e Gidi thidu thanh phan Ban kiém phiéu dé Dai hoi biéu quyét;

e Gioi thiéu thanh phan Doan chu toa dé Dai hdi biéu quyét (néu co);

e Hudng din Dai hoi thao ludn, 14y y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su cta Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

e Tra loi va ghi nhan nhiing van dé thude ndi dung chuong trinh da duge Dai hdi thong qua;
e Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai Hbi.

e Phé chuan, ban hanh cac vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Pai hdi sau khi két thic
DPai hoi.

e Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s6.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cich c6 dong
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Quy ché lam vige triee tuyén tai Pai hi dong cé dong thwong nién nam 2024

Ban kiém tra tu cach co dong cua Pai hdi gom 02 nguoi, bao gobm 01 Truong ban va 01 thanh
vién, chiu trach nhiém trude Poan chu toa, DPHPDCD vé nhiém vu ctua minh.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong do Chu toa gioi thiéu cu thé nhur sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Luu Anh Khoa Trudng ban
2 Quach Phuong Binh Thanh vién
- Nhiém vu:

o Nhan gidy to cia ¢ dong (néu phét sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 1& ctia ¢b dong tham du
truc tuyén.

e Bao céo trudc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong trude khi PHDCP chinh thire
tién hanh.

e Phéi hop v6i ban kiém phiéu dé huéng dén, hd tro va giam sat biéu quyét.

Piéu 9. Ban Thw ky Pai hji:

Ban thu ky cua DPai hdi bao g6m 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Doan chu
toa, PHPCPD vé nhiém vu ciia minh va dudi su diéu hanh ctia Poan chu toa. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi cha
1 Tran Thi M§ Duyén Truong ban
2 Vii Thi Ngoc Trinh Thanh vién
- Nhiém vu:

Téng hop céc y kién cua cb dong trong qua trinh dién ra Dai hdi truc tuyén va giri cho Poan chu
toa:

Ghi chép bién ban hop PHPCD mét cach day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai Hoi
va nhing van dé da dugc cac ¢d dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai Hoi.

HO trg Chu toa cong bb du thao Bién ban hop Dai Hoi va cac Nghi quyét vé cdc van dé da dugc
thong qua tai Dai Hai.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Truong ban va 01 thanh vién.

Ban kiém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Lé Thi Bich Hang Truong ban
2 Vuong Ho Tri Diing Thanh vién
- Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan chu toa, DHDCD
khi thue hién nhiém vu cua minh.

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg véan dé xin biéu quyét tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng béao két qua biéu quyét cho thu ky.
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Quy ché lam viéc truee tuyén tai Dai héi dong co dong thwong nién nam 2024

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng trwdong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu khiéu nai
vé két qua biu quyét.

Diéu 11. Thao lufn tai Dai hi

1

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi duge thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi céc vén dé trinh bay

trong chuwong trinh ndi dung DPHDCD;

Chi c6 C6 dong mai duge tham gia thao ludn;

C6 dong c6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

e Cb dong c6 thé dit cau hoi tai muc Thao ludn trong giao dién tham du dai hoi truc tuyén tai
duong link http:/ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email vé dia chi: ir@yeahl.vn (trudc gio thao
ludn). (Cdc cdu hoi la hop 1é khi dwoc giti tir email di dang ky trong danh sdch cé dong do
Téng Céng ty Luu ky véa Bit trie Chitng khodn Viét Nam cung cdp hodc email do Cé déng da
ddang ky théng tin trong Gidy dang ky du hop hodc iy quyén da dwoc giri ban ciing vé Cong
).

e Ban Thu ky s& sdp xép céc noi dung cau hoi ciia C6 dong va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap y kién ctia cac Co dong;

Trén co s& cau hoi ciia C6 dong giri vé, Chii toa hodc thanh vién do Chii toa chi dinh s& giai dap
y kién C6 dong;

Trudmg hop do gidi han vé thoi gian td chire, cdc cau hoi chua duge tra 101 truc tiép tai Dai hoi
s& duge Cong ty tra 161 bang céc hinh thic khéc.

Diéu 12. Biéu quyét tai Dai hdi

L,

Nguyén tic:

Tét ca cac van d& trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai duoc PHPCD théo
luéin va biéu quyét bang cach bo phiéu dién tur tai duong link: http://ezgsm.{pts.com.vn

Bo phiéu dién tir:

Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

C6 dong chon lua mdt trong ba phuong an biéu quyét “Tan thanh™, “Khong tan thanh™ hodc
“Khong c6  kién” voi mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi da dwoc cai dat tai hé théng
bo phiéu dién tir.

Sau d6, C6 dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tr ghi nhéan két qua.
Céch thire bo phiéu bau ctr (quy dinh cu thé tai quy ché bau ctr)

Mot s6 quy dinh khéac khi thuce hién bo phiéu dién tur:

Truong hop C6 dong khong thue hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chwong
trinh Pai hdi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, bau ctr duoc xem nhur C6 dong khong tién hanh
bo phiéu biéu quyét, bdu cir van dé do.

Trong trudng hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, C6 dong c6 thé biéu
quyét, bau cur bd sung. Néu C dong khong thyc hién biéu quyét, bau cir véi nhitng van dé phat
sinh thi xem nhu C6 dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat sinh do.
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Quy ché lam viéc triee tuyén tai Dai hoi d‘ﬁng co dong th wong nién nam 2024

o (b dong co thé thay ddi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hiy két qua bidu quyét, biu
ctr); bao gém ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng vén dé phat sinh ngoai chuong trinh
Dai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi voi két qua bidu quyét, bau cir cudi
cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong quy
ché lam viéc cua dai hoi.

- Thoi gian bo phiéu dién tir
Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé nhu sau:

o Noi dung biéu quyét lan thir 01 (gdm Chuong trinh Dai hdi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi;
Quy ché dé ci, tmg cit, bau cir bd sung thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2022 — 2027;
thong qua nhén sy Poan chu toa, Ban kiém phiéu) Cd dong thuc hién bidu quyét tir 9 giey 00
ngay 26/4/2024 dén trude khi BTC thong bio két thic thoi gian bo phiéu cée ndi dung biéu
quyét lan thi 01.

o Noi dung biéu quyét 02 (gdm Bdo cdo cuia Ban Téng Giam dbe C ong ty vé két qua hoat dong
kinh doanh nam 2023 ctia Céng ty C6 phan Tap doan Yeahl va céc cong ty con; Bao cao cia
Hoi déng quan tri vé& hoat dong ndm 2023 va dinh hudng nam 2024; Bao cdo danh gi4 cua
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri vé hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2023; Béo cdo
hoat dong ctia Ban Kiém soat nim 2023; B4o cdo tinh hinh thuc hién phuong an chao ban ¢
phiéu riéng lé dé tang von diéu 16 Cong Ty va phuong én phét hanh c6 phiéu dé tang vén cd
phén tir nguf“)n vbn chu s& hitu; B4o cdo tinh hinh sir dung von thu duoc tir dot chao ban riéng
lé 45.000.000 c6 phan dé tang von didu 1¢ Céng Ty tir 312.799.680.000 ddng lén
762.799.680.000 dong; va thong qua ndi dung cac To trinh tai Pai héi) Cé déng thuc hién
biéu quyét tir 09 gio 00 ngdy 26/4/2024 dén truée khi BTC thong béo két thiic thoi gian bo
phiéu cac noi dung bidu quyét lan thir 02.

e Noi dung Bau cir: C6 dong thuc hién bdu cir tir 09 gid 00 ngay 26/4/2024 dén trude khi Dai
hoi thong qua céc ndi dung bau cir.

e Noi dung biéu quyét 03 (Théng qua Bién ban hop va Nghi quyét dai hoi): Cé dong thuc hién
biéu quyét tir 09 giér 00 ngay 26/4/2024 dén trude khi BTC théng béo két thic thoi gian bo
phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an thi 03.

o (6 dong co thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuce hién bo phiéu 24 gio trong ngay va
07 ngay trong tuan trir trudng hop béo tri hé thong hodc ly do khac ndm ngoai tim kiém soat
ctia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién
tr tir C6 dong.

3. Thé I& biéu quyét:

- C 01 (mdt) c6 phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi cd dong tham du dai dién cho
mdt hogc nhiéu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 05/04/2024) tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty 1a: 131.353.264 ¢6 phén twong duong vaoi 131.353.264 quyén bidu quyét.

- Céc van dé can lay biéu quyét tai Dai hoi chi duoc théng qua khi duoe s6 ¢6 déng so hitu trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh. Riéng mot sd truomg hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Didu 21 Diéu 1é
Cong ty thi phai c6 sy dong ¥ tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca cd dong tham du
va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.
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Quy ché lam viéc trie tuyén tai Dai hpi dong co dong thuwong nién nim 2024

Luuy:

e (6 dong/dai dién y quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi vdi cac hop ddng va
giao dich c6 gid tri tir 35% hodc giao dich dan dén gia tri gao dich phét sinh trong vong 12 thang
ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san Cong ty ghi
trong béo céo tai chinh gén nhét; céc hop ddng hodc giao dich nay chi dugc chap thuan khi co 56
cb dong/dai dién iy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cuia tat ca c6 dong tham
du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh (theo Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhan két qua biéu quyét/bau cir

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chi toa két qua kiém phiéu cua timg van dé
theo nd1 dung chuong trinh dai hai. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Diéu 14. Biu cir bd sung thanh vién Hji dong quan tri

Viéc bdu cir thanh vién HDQT phai duge thyuc hién theo Quy ché dé ct, tmg ctr, bau cir bo sung thanh

vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2022 — 2027 va duoc Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua

tai dai hoi.

Diéu 15. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai héi dong c6 dong

Tét ca cac ndi dung tai Dai Hoi Pdng C6 Pong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién ban hop Dai

Hoi dong cb dong thudng nién nam 2024. Bién ban hop Pai Hoi dong c6 dong phai duge doc va

thong qua trude khi bé mac Pai Hoi.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng c¢b déng, phu luc danh séch c6 dong ding ky du hop, vin ban
iy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém
theo thong bao moi hop phai luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Nghi quyét. Bién ban hop Dai hdi dong cb dong va tai lidu kém theo phai duge céng bd thong tin
theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Diéu 16. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chirc nay duoe doc cong khai trude Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 va cb
hiéu lue thi hanh ngay khi Dai hoi dong c6 dong cua Cong ty C6 phan Téap doan Yeahl biéu quyét
thong qua.

Cb déng, dai dién theo iy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tity theo mue do cu thé Poan
chui toa s& xem xét va c6 hinh thie xir Iy theo Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay cé hiéu lwe ngay sau khi dwoc Pai hi dong cé dong Cong ty biéu quyét théng qua.

I DONG QUAN TRI ,/(uﬁ/

Noi nhdn:
- bPHDCD;
- TV HPQT, Ban TGD, BKS;
- Luu: VT, Thu ky.

cO PHAN
TAP DOAN
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