CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP DPOAN YEAH1 Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

Sé: /2021/YEG/AGM-QC

Tp. Ho Chi Minh, ngay 05 thang 04 nam 2021
QUY CHE
UNG CU, PE CU VA BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN YEAHI1

Can cir Lugt Doanh nghiép s 59/2020/0H14 dwoc Quéc héi thong qua ngay 17/06/2020, 6 hiéu lic thi
hanh ngay 01/01/2021;

Can cir Lugt Chiing khoan so 54/2019/QH14 dwoc Quoc héi théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019, c¢é
hi¢u luc thi hanh ngay 01/01/2021 va cdc van ban quy dinh phap lugt cé lién quan;

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.

Quy ché nay duoc str dung cho viée dé cir, tng ctr, va bau thanh vién Ho1 ddng quan tri (sau
day viét tat 1a HDbQT) Cong ty C6 phan Tap doan Yeahl (sau ddy goi tat 1a “Cong ty”) tai
phién hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién 2021, tuan thu cac quy dinh cia phap luat hién
hanh.

Déi tugng ap dung: Ap dung cho tat ca cac Cé déng so hitu c6 phan ciia Cong ty C6 phan Tap
doan Yeahl hodc nhiing nguoi dugce ity quyéen tham dy hop I€.

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cac co dong, dai dién theo iy quyén tham dw Pai hdi dong co
thwong nién 2021

1.

Mbi cb dong, dai dién theo ¢ uy quyén khi dén tham dy Dai hoi déu duoc nhan mot phléu Bau ctr
HDQT, trén phleu ghi 16 s6 luong co phan ma cb dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢ déng d6
nam giit va s6 phiéu bau twong tmg duoc sir dung dé bau cir.

C6 dong phai tuan thi cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va su hudng din cua
Ban kiém phiéu, Chu toa Dai hoi.

Piéu 3. Nguyén tic bau thanh viéen HDQT

1.

Viéc bau thanh vién HDQT ctia Cong ty duoc thuc hién theo nguyén tic: bau cir cong khai,
truc tiép bang hinh thirc bo phiéu kin.

Viéc bau thanh vién HDQT duoc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu, phi hop véi quy
dinh tai Khoan 3, Bi¢u 148 Luat Doanh nghiép nam 2020 va tai Dic¢u 1é Cong ty.

Dbi tugng co6 quyén bau ctr bao gom cac cb dong s0 hitu cd phan cod quyen bleu quyét hoic
nguoi dai dién theo uy quyen ctia c¢6 dong so hiru ¢6 phan c6 quyén biéu quyét co tén trong
Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop DPHPCD.

__ CHUONGIL
QUY PINH VE DPE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT



Dieu 4. Dé ci, rng cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 luong thanh vién HPQT: it nhét 12 nim (05) ngudi va nhiéu nhit 1a chin (09) ngudi, duoc
g cir, dé cir, bau cir theo quy dinh tai Quy ché nay. Nhiém ky cta thanh vién HDQT khéng
qua 05 (ndm) nim va co6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi
duoc bau lam thanh vién doc 1ap HPQT khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc.

Tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién HPQT: Thanh vién HDQT phai thoa man céc ti€u
chuan lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghiép 2020 va Quy ché
nay, cu thé nhu sau:

a. C6 ning lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi trong khong dugce quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va phap luat lién quan;

b. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai l1a c6 dong cua cong ty,
trir truong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc;

C. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac.

Trir truong hop phéap luat vé chimg khoan c6 quy dinh khéc, thanh vién doc lap Hoi dong quan
trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 ctia Luat nay phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién
sau day:

a. Khoéng phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia cong
ty; khong phai la nguoi da ting lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phy cAp ma
thanh vién HGi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

C. Khong phai 1a nguoi cd vo hodc chong, bo dé, bé nuodi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua cong ty; 1a nguoi quan ly cua cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

d. Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép s¢ hitu it nhat 01% tong s6 ¢d phan ¢
quyén biéu quyet cua cong ty;

e. Khong phai 12 nguoi di timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugc bé nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

be cu, ing cu thanh vién Ho1 dong quan tri:

C6 dong hodc nhom ¢ dong so hiru tir 10% tong sd co phan phd thong trd 1én hodc mot ty 16
khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén dé ctr ‘nguoi vao Hoi dong quan tri.
Trudng hop Diéu 1é cong ty khong c¢6 quy dinh khac thi viéc dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri
thuc hién nhu sau:

I. Céc c6 dong ph(xz thong hop thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thong bao qvé viéc hop nhém cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac
Dai hdi dong co6 dong;



ii. Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, cb dong hodc nhom co dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua
bai hoi dong ¢ dong lam tng cu vién Hoi dong quan tri. Truong hop s6 tmg ctur
vién dugc ¢ dong hodc nhom cb dong dé cur thap hon s6 g ctr vién ma ho dugce
quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong cO dong thi s6 tng cu vién con lai
do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cic cd dong khac dé cir.

Piéu 5. HO so tham gia tng cir, dé cir dé bau vao HPQT

1.

H) so tham gia tmg cir, d& cir dé bau vao HPQT gdm:

a. Phiéu d¢ ctr thanh vién HPQT (01 ban gdc, theo Mau 01: Danh cho nhém Cé dong 1a
¢4 nhan hoic té chire dé cir hoic Miu 02: Danh cho 01 C$ dong la c4 nhéan hoic td chire
dé cir) dbi voi truong hop duge cb ddng/nhom cb dong dé cir; hodc Phiéu tng cir thanh
vién HPQT (01 ban gbc, theo Méiu 03: Danh cho 01 ¢6 dong 1a ca nhan tw tng cir)
dbi voi trudong hop ty tng cu.

b. So yéu 1y lich do tng vién tu khai (01 ban gbc, theo MAu 04: Mau So yéu Iy lich vng
vién tham gia HDQT);

C. Ban sao hop 1¢ Gidy ching thuc c4 nhan;

H6 so tham gia ung cu, dé cir thanh vién HPQT phai gui vé Ban t6 chic PHPCP Cong ty
chdm nhat 10 ngay lam viéc trude ngay dién ra dai hdi theo dia chi da ghi trén thu moi hop.

Néu ho so 1a ban fax, scan thi phai giri lai ban gbc hodc ban sao y hop 1¢ khi dang ky tham dy
trudc cude hop.

Dua trén Phiéu ung ctr, dé cir cua cac cd dong/nhém co dong Ban t6 chirc Pai hoi s& 1ap danh
sach céc tng vién dap ung du dicu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach ung vién HDQT
bao cao PHDCD Cong ty trudc khi tién hanh bau ctr.
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Piéu 6. Phwrong thirc bau cir

1.

Viée l?iéu qL}yét bau thanh vién HDQT duoc thyc hién bang cach bo phiéu kin theo phuong thirc
bau don phiéu;

Mobi co dong c6 tong s6 quyén biéu quyét tuong tng voi tong sb cb phan ¢6 quyén biéu quyet
(bao gdm sé hitu va dugc Gy quyén) nhan voi sb thanh vién duoc bau cia HDQT. Cu thé nhu

Sau:

Tong s6 phiéu biéu quyét = Tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyét X S6 thanh vién dwoc
bau cia HPQT

C6 dong c6 thé str dung mot phan hodc don hét tong sb quyén biéu quyét cho mot tng cir vién.

Tong so phi€u bau cho cac ung cir vién cua mdt c6 dong khong duoc vugt qua tong sé phicu
bau dugc phép cua c6 dong do (bang so ¢6 phan nhan vai so thanh vién dugce bau).

Diéu 7. Phiéu biu va cach ghi phiéu bau



Phiéu bau

Phiéu bau do Ban Tb chirc DHDCD phat hanh, trén phiéu ghi rd danh sach cac tmgvién,
co dau treo cia Cong ty, c6 ma s6 ¢6 dong; téng s6 cb phan s hiru/dai dién, tong sd
quyén biéu quyét.

M&i dai biéu tham du dai hoi sau khi kiém tra tu cach cd dong s& duoc Ban to chirc phét
mot (01) Phi€u bau Hoi dong quan tri. Pai bi€u cé trach nhiém ki€m tra thong tin trén
phiéu bau, néu co6 sai s6t phai bao ngay cho Ban t6 chure.

Cich ghi phiéu bau

Céch ghi phiéu bau dugc huéng din cu thé nhu sau:

X/
°

C6 dong hodc nguoi duge ty quyén du hop danh ddu chéo (X hodc v') vao 6 dau tién bén
phai tén ctia cac ung cu vién ma minh lga chon (néu chon hinh thirc chia déu téng )
phiéu cho cac tng vién lya chon) hodc ghi rd s6 phiéu bau cho cac ing cir vién vao 6 thi
hai bén phai tén tng vién do.

Co6 dong hodc nguoi duge uy quyen du hop gach 1én cd ho va tén cla cac img ctr vién
khong chon.

SO phicu bau cho tirng tng cuir vién dugc tinh bang tong so phiéu bau cia moi c6 dong
trén s6 lugng Gng ctr vién lya chon.

Trudng hop ¢ dong hodc ngudi duge iy quyén du hop mudn don hét s phiéu bau cua
minh cho mg cir vién ma minh lya chon thi chi can danh dau chéo (X hodc v') vao 6
dau tién bén phai tng ctr vién do.

Trong moi truong hop tén tmg vién bi gach bo nhung co thong tin dau chéo vao 6 dau

tién bén phai va/hodc c6 s6 phiéu dong ¥ bau vao 6 thir hai bén phai tén tmg vién thi déu
xem 13 c6 dong khong bau cho tmg ctr vién nay.

C6 dong phai ky va ghi 16 ho tén dudi phiéu bau dé xac nhan.
Luu y:

Trong truong hop dai biéu vira danh déu vao 0 “Bau don déu phleu vua ghi s6 luong
vao 6 “SH phiéu bau” thi két qua ldy theo s lugng phiéu bau tai 6 “S6 phiéu bau”.

Khi dai bi€u danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” s phiéu bau s€ dugc chia déu cho cac
ung vién dugc chon, lac ndy so6 phi€u moi g vién dugc nhan sé dugc lam tron xudng
hang don vi, phan thap phan 1€ néu c6 phat sinh s€ tuy dong x6a bo.

Truong hop cd dong hoic nguoi dugc uy quyén du hop c6 su nbém 1an khi ghi Ph{éu
bau HDQT va chua bd phiéu bau vao thung phiéu, co dong c6 thé lién hé voi Ban kiém

phiéu dé duoc doi lai Phiéu bau.

Vi du nguyén tic bau don phiéu

C‘é dong gé hiru hoac dai dién s(; hitu tai dai héoi 1a 1.000 ¢ phﬁn, nhu vay téng §6 phié'u
bau cua c6 dong khi thyc hién bau cho HPQT la 1000 CP x 8 ngudi = 8.000 phicu bau.

Co dong c6 the bau cho tng ctr vién HPQT ma minh lga chon theo cac cach sau:



Céch 1: Theo phwong phép chia déu s6 phiéu cho cac ing vién dwge chon:

Co dong dy hop danh dau chéo (X hodc v') vao 6 dau tién bén phai tén cua cac ing clr vién ma
minh lya chon va gach 1én ca ho va tén ctia ing ctr vién khong chon.

Vidu 1: Cé déng chia déu 8.000 phiéu bau cho Ung ctr vién 1 va 2 (twong Gmg mdi tng cir vién
4.000 phiéu), cach lam nhu sau:

S6 phiéu bau
(Chon 1 trong 2 cach dudi day)

Chia déu tong s6 | Bau s6 lwong cu thé

STT Ho va tén irng vién phiéu cho ... teng vién | cho tieng ng vién
dwge chon (dinh dau (vzet s0 luong cu thé
X vao ... img vién | phiéu bau cho timg
dwoc chon) ung vién)

Ung cii vién 1 X
Ung cir vién 2 X
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Cich 2: Phuwong phap bau s lwgng cu thé cho tirng ving vién

Co6 dong ghi ro s6 phi€u bau vao 6 thur hai bén phai tén clia ing clr vién ma minh lya chon va
gach lén cd ho va tén cua tng cur vién khong chon, cu thé nhu sau:

S6 phiéu bau
(Chon 1 trong 2 cach dudi day)
Chia déu tong s6 | Bau so lwong cu thé
STT Ho va tén {ng vién phiéu cho ... img vién | cho fing ng vién
dwoc chon (danh ddu (vzet s0 luong cu thé
X vdo ... umg vién | phiéu bau cho tirng
dwoc chon) ung vien)
1 Ung cir vién 1 2.000
2 Ung cir vién 2 1.000
3 Ung cir vién 3 2.500
4 {'; > *A l
5 Ung cir vién 5 2.500
6 Ung eirvién6
7 I’; > en ;
8 Ungcirvién-8

Luu y: T 6ing sé6 phiéu bau cho cdc teng vién khong dwoc vwot qud tong so phiéu bau
(8.000 phieu)

Céch 3: C6 dong don hét déu s6 phiéu bau ciia minh (8.000 phiéu bau) cho éng cir vién
bang cach danh dau X vao 6 dau tién bén phai tén cia irng cir vién dwge lya chon:



STT Ho va tén ung vién phiéu cho 01 ieng vién | cho fing ng vién

S6 phiéu bau
(Chon 1 trong 2 cach dudi day)
Chia déu tong so Bau s6 leong cu thé

dwoc chon (danh ddu (vzet s0 lwong cy thé
X vao 01 itng vién | phiéu bau cho ting
dwoc chon) wng vién)

Ung cir vién 1 X
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Tinh hop 1¢ va khong hop 1¢ ciia phiéu bau cir

a.

Hinh thirc phiéu bau cir:

Phiéu bau HPQT duoc in trén gidy mau hong co dong dau treo ciia Cong ty Co phan
Tap doan Yeahl.

Noi dung phiéu bau cir:

Phan 1: Thé hi¢n M s6 ding k¥ tham du dai hoi, Tong s6 O phan s¢ hitu hodic dai dién
sO hiru, Tong s6 phicu bau.

Phan 2: Danh sach tng ctr vién HDQT.

Phan 3: Mot s6 luu ¥ quan trong.

Phiéu bau hop 18 khi c6 du diéu kién sau day:

Phiéu béu theo mau in sin do Ban t6 chtrc phat ra c6 dong dau treo ctia Cong ty,
khong tay X0a, cao sira, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau; phai co chit ky, ghi 18 ho tén ctia dai biéu tham du;

Phiéu bau cho tmg vién trong danh sach da duoc Dai hoi dong co dong thong qua;

Tong s luong phiéu bau nhé hon hodc bang tong sé phiéu bau duoc phép cua co
dong d6 (bang so cd phan nhan véi so thanh vién dugc bau);

Céc trudng hop phiéu bau khong hop 1é:

Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh hodc khong co dau treo
cua Cong ty;

Phi€u c6 tong so phieéu bau cho ng cir vién 16n hon tong so6 phiéu bau ma co dong
do6 dwoc quyén bau,



Phiéu khong ghi s6 phi€u bau déi voi ing ctr vién dugc chon hodc hoac khong danh dau
chéo vao 6 vudng dau ti€n bén phai ho va tén cua cic ung ctr vién dugc chon (theo
phuong phép chia déu tong s6 phi€u cho cac ung vién lya chon);

Phiéu khong gach ca ho va tén cua ing ctr vién khong chon;

Phiéu bau vuot qua sb tng cir vién theo quy dinh;

Phiéu ghi thém tén nguoi khac vao danh sach hodc ghi thém nhitng thong tin, ky hiéu
khac;

Phiéu bj gach xo4, stra chira;

Phiéu khong con nguyén ven;

Sé luong phiéu bau cho ung cu vién ghi béng % hodc ty 1€ hoac hé $6...;
Trudng hop xem 1a khong tham gia bau cir:

Céc ¢ dong c6 tham dy dai hoi ma khong bo phiéu bau ctr thi s6 phiéu bau cia cb dong
d6 dugc xem la khong tham gia bau ctr.

Diécu 8. Ban Kiém phi€u, nguyén tac bé phieu va kiem phieu

1.

Ban Kiém phiéu: Gdm 03 nguoi do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi déng cd dong thong qua, co
trach nhi€m:

Trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché g cir, dé cir, bau cir thanh vién
HDQT;

Hudng dan cich thitc bo phiéu va to chirc bau cir;
Tién hanh kiém phiéu;

Cong bd két qua bau cir trude Pai hoi.

Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc cé tén trong danh sach dé cir va img cir vao HPQT.

Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

Ban Ki€m phiéu ti€én hanh kiém tra thung phiu trudc khi bo phi€u véi sy ching kién
cua cac c¢o dong;

Céc c6 dong cong khai bo phiéu bau vao thung biéu;

Viéc bo phiéu bat dau tir khi c6 thong bao ctia Truong Ban kiém phiéu va két thic khi
khong con c6 dong nao bo phi€u bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic;

Két qua kiém phiéu dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va duoc Truong Ban kiém
phiéu cong bo trude Pai hoi.

Piéu 9. Nguyén tic tring cir thanh viéen HDQT



1. Ngudi triing ctr thanh vién HPQT dugc xéac dinh theo sé phiéu bau cao nhat tinh tir cao xudng
thap, bat dau tur g ctr vién c6 so phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién HPQT da
dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua.

2. Trudng hop co tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s cac tmg ctr vién
¢6 s6 phiéu bau ngang nhau.

Piéu 10. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu
1. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.
2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau ddy:

a) Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban kiém phiéu

C) Muc dich, néi dung bo phiéu;

d) Tong s6 co dong co mat va dai dién duoc uy quyén bau ctr tai Pai hoi; tong s6 phleu
biéu quyet da tham gia bau cu, trong d6 phan biét s6 phleu biéu quyét hop 1¢ va s6
biéu quyet khong hop 18, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia bau cir;

e) Két qua bau cir;

f) Chit ky ctia Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc Ban Kiém phiéu cong bd trude Pai hoi va duge
ghi nhan vao Nghi quyét cia Pai hoi.

Picéu 11. Giai quyét khiéu nai

1. Cac thac mac, khi€u nai v€ cong tac bau cu (n€u co) s€ do Chu toa Pai hdi dong cd dong
giai quyeét.
2. MOoi ¢ dong déu c6 quyén chat van trude dai hoi vé cac van dé cd lién quan vé cong tac bau

ctr néu xét thay c6 ddu hiéu vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.

~ _CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché nay gdm 4 chuong, 11 diéu, dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty thdng qua ngay
.. thang ... nam 2021 va c6 hiéu luc ké tir khi thong qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA

NGUYEN ANH NHUQNG TONG



